Obec Kudlovice Uy to)tor(

Kudlovice 39, 687 03 Babice, tel.: 572 585 075, e-mail: obec@kudlovice.cz

” Ve

VYBEROVE RiZENi NA OBSAZENi POZICE ODBORNY REFERENT

Napln prace:

e Komplexni vedeni ucetnictvi obce

e Persondlni a mzdova agenda

e Zpracovani mésicnich a roénich uzavérek ucetnictvi

e U¢tovani pokladny

e Poplatkova agenda (mistni poplatky, spravni poplatky)

e Evidence majetku, zavazkd a pohledavek obce

® Komplexnivedeni rozpoctu obce, sledovani jeho plnéni, provadéni rozpoctovych
opatfeni, sestaveni stfednédobého vyhledu rozpo&tu obce

e Plnéni ukold v samostatné a pfenesené plsobnosti Uizemniho samospravniho celku
podle zvlastnich pravnich predpist

e Evidence obyvatel

e Administrativni prace

e Organizace voleb

Pozadujeme:

e Minimalné stfedoskolské vzdélani ekonomického sméru

e Znalost prace na PC (Windows, MS Excel...)

e Znalost Zakona o obcich €. 128/2000 Sb., zakona €. 563/1991 Sb. O Géetnictvi a Zakona
¢. 250/2000 Sh. O rozpocttovych pravidlech tzemnich samospravnych celkd

e Organizacni schopnost, komunikativnost, schopnost jednani slidmi, pfijemné
vystupovani, ochota vzdélavat se, loajalita, zodpovédnost, samostatnost, flexibilita

e Predpoklady podle § 4 Zakona &. 312/2002Sb.

Vyhodou:

e Znalost informacniho systému pro statni spravu, samospravu od spoleénosti KEO
e Ridi¢ské opravnéni sk. B, aktivni fidi&
Platové zarazeni:
* Platoveé zafazeni dle nafizeni vlady ¢. 341/2014Sb., pfiloha 1, o platovych pomérech

zameéstnancl ve verejnych sluzbach a spravné, ve znéni pozdéjsich predpist
e 5 tydni dovolené, zaméstnanecké benefity
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Obec Kudlovice

Kudlovice 39, 687 03 Babice, tel.: 572 585 075, e-mail: obec@kudlovice.cz

Vykon prace:

e Obecni urad Kudlovice, Kudlovice 39, 687 03 Babice
Zajemce predlozZi pisemnou pfihlasku s témito nalezitosti:

e Jméno a prijmeni

e Datum a misto narozeni

e Statni prislusnost

e Misto trvalého pobytu

e Emailovy a telefonni kontakt
e Datum a podpis uchazece

Povinné prilohy k pfihlasce:

e Strukturovany Zivotopis s uvedenim udajd o studiu a dosavadnich zaméstnanich a o
odbornych znalostech a dovednostech

e Ufedné ovérena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

e Vypis z evidence rejstfiku trestu ne starsi nez 3 mésice

Termin nastupu: od 1. zafi 2025

Kontaktni osoba

Renata Cechmankova, starostka
Tel.: 603 714 514

Email: starosta@kudlovice.cz

Pfihlasky dorulte nejpozdéji do 30.5.2025 v obalce oznacené ,Vybérové fizeni — odborny
referent” osobné nebo zaslete na adresu Obec Kudlovice, Kudlovice 39, 687 03 Babice.

Zadavatel si vyhrazuje pravo vybérového fizeni bez udani divodu zrusit.

o
/KN
Renata Cechménkova

starostka obce
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